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2 Altaldnos rész

Jelen Szabélyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével meghatérozza a Nyéradi
Ko6z6s C")nkorményzati Hivatal altal nyilvantartott adatok kezelésének feltételeit, modjat, miiksdési
rendjét és az elektronikus {igyintézés soran személyes adatokat tartalmazé adatallomanyok kezelését,
biztositva az adatvédelmi jogszabalyok érvényesiilését, megakadélyozva az adatok titkossiganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak elvesztését.

Tovabba célja, hogy az adatkezelések soran a jogszabalyokban megfogalmazott alapelvek
maradéktalanul érvényesitésre keriiljenek.

3 Szabilyzat célja, hatilya

A Szabélyzat hatalya kiterjed:
a.) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére, koszszolgalati ligykezelére és
munkavallaléra- tovabbiakban egyiittesen: foglalkoztatott vagy adatkezels
b.) a Hivatal teljeskorii feladat és hataskdrének ellataséra.,
¢.) aHivatalban nyilvantartott, valamint rendelkezésre 4116 adatra
d.) az adatkezelés soran felhasznalt targyi, informatikai eszk6zdkre.

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasi (kijelolési) kételezettség kiterjed minden kézhatalmi szervre vagy
egy¢eb, kdzfeladatot ellato szervre (fiiggetleniil attdl, hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint egyéb
olyan szervezetekre, amelyek f& tevekenysége az egyének szisztematikus, nagymértéki megfigyelése,
vagy amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoridit nagy szamban kezelik.

A Térsasag adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz

E szabalyzat visszavonasig érvényes.

4. Az adatkezelés irdnyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté
modon kell végezni.

A személyes adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelmii &s jogszeri célbél torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a sziikséges mértékii
lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul térélni kell.

A személyes adatok térolasdnak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat csak
szitkséges ideig tegye lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig t6rténd tarolasara csak akkor
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keriilhet sor, ha a tarolas kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazisaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodaséval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozéd
informacié esetében alkalmazni kell.

A Hivatal adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi
feleldsséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tudomast
szerez arrdl, hogy az 4ltala kezelt személyes adat hibas, hidnyos, vagy id6szertitlen, kdteles azt
helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért feleldés munkatarsnal kezdeményezni.

5.) Az adatvédelem szervezete
5.1 A jegyzd

a.) jévahagyja a személyes és kiilénleges adatokat tartalmazo adatszolgaltatasi, adattovabbitasi,
valamint adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartésokat.

b.) engedélyezi a nyilvantartasi rendszerekhez a hozzéférési jogosultsagot.,
c.) sziikség esetén gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.,

d.) tudomasdra jutott jogsértés esetén utasitja az érintett foglalkoztatottat a jogszeriitlen adatkezelés
megsziintetésére, sziikség esetén eljarast kezdeményezhet a foglalkoztatottal szemben

e.) felelds a Hivatal tevékenységére vonatkozo kdzérdekii adatok nyilvanossagéra vonatkozo térvényi
eloirasok érvényesitéséert.

5.2 adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé - a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogi eléirasokban meghatérozott - kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilonosen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirasokrol naprakész tajékoztatést nytjt és azok
érvényesitésének modjaival kapesolatban tandcsot ad az adatkezeld, az adatfeldolgozo és az azok altal
foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végz6 személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eléirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmil
feladatmeghatarozas, az adatkezelési miiveletekben kozremiikods foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bdvitése és tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idokozonként lefolytatando
vizsgalatok megval6sulasat;

c) elésegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az érintettek
panaszait és kezdeményezi az adatkezeldnél, illetve az adatfeldolgozonil a panasz orvoslasahoz
sziikséges intézkedések megtételét,
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d) szakmai tanacsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hat4svizsgalat lefolytatasat,

e) egyiittmiikédik az adatkezelés Jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilsndsen kapcsolatot tart a Hat6sdggal az elzetes konzultaci6 és a
Hatésag altal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

) kézremiikidik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.

Az adatkezeld adatvédelmi tisztviselGje:
Név. dr. Sandl Judit egyéni iigyvéd
e mail cim: sandl.judit(@ upcmail.hu
telefonszam: 302116425

5.3 Az egyes foglalkoztatott adatkezel6k

a.) kotelesek az adatvédelemmel kapcsolatos Jogszabalyokat és a Szabilyzatot megismerni és
maradéktalanul betartani.,

b.) kételes tajékoztatni a felettesét- sziikség esetén a jegyzdt- a feladatkdrében felmeriilt barmely
adatvédelmi problémardl, ¢szrevételeir6l, a szamitastechnikai eszkdzok barminemi
meghibasodésarol.,

c.) koteles a tudomdsara jutott, az adatkezeléssel kapcsolatosan feltért visszassagot haladéktalanul
megsziintetni

d.) vezeti a munkakérébe tartozé adat, adatszolgaltatasi és adattovabbitasi nyilvéntartast.,
e.) elvégzi a kezelésében 1év5 adatok biztonsagi mentését, gondoskodik azon biztonsagos tarolasarél.,

6.) Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja annak biztositasa, hogy a Hivatal az 4ltala végzett elektronikus ugyintézés
soran megfelelien a GDPR, az Info tv Akr az Etv és az elektronikus iigyintézés
részletszabalyairél sz6l6 451/2016 ( XIL.19.) Korm.rendelet szabalyainak és a kapcsolodé
jogszabalyoknak, tovibba az onkorményzat 4ltal az iigyfélkapcsolat soran kezelt személyes
adatok kezelésének elsédleges célja az ugyfél és a Hivatal kozétt létrejott hatésagi
tugyfélkapcsolat szabalyozasa beleértve a szemelyes jelenlét mellett végzett azonositist és az
ligyfel és Hivatal kozott hat6sagi ligyfélkapesolat soran végzett elektronikus ligyintézést.

7.) Adatkezelési szabalyok
7.1 Kezelt adatok kire
A Hivatal az érintettekrdl, az adatkezelés tipusatdl fliggben az alabbi személyes adatokat kezeli:

a.) regisztral6 ligyfelek &nkéntes alapon megadott adatai ( pl név, cim, € mail cim, sziiletési idé
hely, anyja neve, okméany szdma)

b.) személyesen azonositott tigyfelek dnkéntese alapon megadott adatai (pl név, cim, ¢ mail cim,

sziiletési id6 hely, anyja neve, okmany szama)
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c.) elektronikus iigyintézés sordn eredményes kérelmet benyujtott iigyfelek onkéntes alapon

megadott adatai (pl név, cim, e mail cim, sziiletési id6 hely, anyja neve, okmany szama)

d.) elektronikus iigyintézés sordn elutasitott kérelmet benyujtott iigyfelek Onkéntes alapon

megadott adatai( pl név, cim, e mail cim, sziiletési id6 hely, anyja neve, okmény szama)
e.) kozhiteles és nem kozhiteles nyilvantartasbol lekért adatok.,
8.) Az egyes adatkezelések

8.1 Személyesen azonositott iigyfelek nyilvantartdsa

adatkezelés célia: a Hivatal egyeztesse az elektronikus feliileten kitoltott nyomtatvanyban
szerepld adatokat az ligyfél okmanyaival és ezen személyes adatokat az elektronikus ligyintézés
céljabol 6sszegyiijtse, rogzitse, tarolja.

adatkezelés jogalapia: a Hivatal elozetes tajékoztatdsan alapuld, az érintett Onkéntes
hozz4jarulasa, valamint térvény alapjan kiadott 6nkorményzati rendelet

adatok forrasa: az érintett 4ltal kit61tGtt nyomtatvany, valamint az érintett tigyfél 4ltal bemutatott
okmanyok

8.2 elektronikus iigyintézés sordn kérelmet benyujto iigyfelek nyilvantartdasa

adatkezelés célia: a hat6sagi tligyintézés soran az iigyfél altal benyujtott kérelem elbiralasa €s a
kérelem alapjan a Hivatal dontésének meghozatala.

az adatkezelés jogalapia: az érintett elézetes tajékoztatason alapuld dnkéntes hozzajarulasa vagy
térvényi felhatalmazés alapjan 6nkormanyzati rendelet

adatok forrisa: az {lgyfél 4ltal bemutatott személyazonositdé okményok, valamint a
Beliigyminisztérium és a Hivatal altal teljesitett adattovabbitast kovetden a Hivatalhoz
visszaérkezett adatok

8.3. Onkormdnyzati megkeresésekhez hozzdjarult iigyfelek nyilvantartisa

adatkezelés célia: a Hivatal az érintett részére tdjékoztatast nyujt a Hivatal milkodésével
kapcsolatos aktualis kérdésekrdl, dontésekrél, rendezvényekrdl az érintett részére elektronikus
iton és hagyomdanyos uton kiildétt levelek, meghivok, telefonhivasok illetve kdzvetlen
személyes megkeresés utjan

az adatkezelés jogalapja: az iigyfél eldzetes tjékoztatasan alapulé 6nkéntes hozzéjaruldsa

adatok forrasa: az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatok

Az érintett iigyfél eldzetes tajékoztatason alapuld, Snkéntes hozzajarulason alapuld nyilatkozata

9.) Az érintett iigyfél jogai, azok érvényre juttatasa
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A Hivatal az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatds modjat és elérhetségét sajat internetes
oldalén kozzétett adatkezelési és adatvédelmi tajekoztatd utjan hozza nyilvénossagra.

Az ligyf¢l adatkezeléssel kapcsolatos jogai:

A tajékoztatas kéréshez vald jog
Az ligyfél a megadott elérhetdségeken keresztiil tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a Hivatal milyen
adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli. A
kerelmére haladéktalanul, de legfeljcbb 25 napon beliil, a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell
kiildeni.

A hozzéaféréshez valé jog

Az lgyfél jogosult arra, hogy kérelmére személyes adatait és azok kezelésével kapcsolatos
informécidkat a Hivatal a rendelkezésére bocsassa.

A helvesbitéshez valé | ou
Az ligyfél érintett a megadott elérhet6ségeken keresztiil kérheti barmely adatidnak modositasat.

A t6rléshez valo jos

[+

J

Az Ugyfél a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatinak toriését. Kérelmére ezt
haladéktalanul, indokolatlan késedelem nélkiil meg kell tenni és a megadott elérhet6ségre t4jékoztatast
kell kiildeni.

Az Adatkezel6nek egyes esetekben j ogi kételezettsége 4ll fenn bizonyos adatok kezelése tekintetében,
ezert az adatok térlési kérelme nem teljesithetd kiilondsen a személyes adatok kezelését eléird, az
Adatkezeldre alkalmazandé jogi kételezettség teljesitése, illetve kozérdekbol, vagy az Adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében vegzett feladat végrehajtisa céljabol kezelt
személyes adatok tekintetében.

A korlatozashoz valé jog

Az ligyfél a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatdnak korlatozasat. A korlétozés addig tart,
amig a megjel6lt indok sziikségessé teszi az adatok zaroldsat. Korlatozas az alabbi esetekben kérhetd:

e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, helytallésdgat vagy hianytalansagat a
fennall6 kétség tisztazasanak idotartamaig.,

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az Erintett irasbeli nyilatkozata, vagy az adatkezeld
rendelkezésére all6 informéciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése
sértené az érintett jogos érdekeit, a térlés melldzését megalapozd jogos érdek fennallasanak
idétartamaig.,

* ha az adatok t6rlésének lenne helye, de az Adatkezel vagy més kozfeladatot ellatd szerv altal

vagy reszvételével végzett, jogszabéalyban meghatérozott vizsglatok vagy eljarasok- igy
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kiilondsen biintetdeljaras- soran az adatok bizonyitékként valo megdrzése sziikséges, ezen
vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasig.

A tiltakozéshoz valo jog

Az érintett a megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozést a
kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon beliil meg kell
vizsgalni, annak megalapozottsiga kérdésében dontést kell hozni és a dontésréla megadott
elérhetoségre tajékoztatast kell kiildeni.

Az adathordozhatosdzhoz vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld a szerzddés teljesitésén alapuld, illetve hozzéjarulason
alapul6 adatkezelési tevékenységek vonatkozasaban az automatizalt médon kezelt személyes adatait
szdméra, vagy az altala meghatarozott mas adatkezel6 részére atadja.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehet6ség

Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosag

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https:/maih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatitvevd az adatkezeld ellen birésighoz fordulhat. A
birdsag az tigyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztdsa szerint - a lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék eltt is megindithatja.

Az érintett ligyfél onkéntes hozzajarulasan alapul6 adatkezelés szabdlyai:

s Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul, az adatkezelonek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

e Ha az érintett a hozzajarulasét olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
{igyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektSl a mas iigyektdl egyértelmiien
megkiilonboztethetdé mddon kell kdzdlni.

e Az érintett jogosult arra, hogy hozz4jaruldsat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavonasa nem érinti a hozz4jarulason alapuld, a visszavonds elotti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulds megadasa eldtt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.
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* Amnnak megillapitisa sorén, hogy a hozzajarulés Onkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerz6dés teljesitésének — beleértve
a szolgaltatdsok nyujtasat is — feltételéiil szabtik-e az olyan személyes adatok kezeléséhez
valo hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerz6dés teljesitéséhez.

e Kozvetlenill gyermekeknek kindlt, informéciés tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok
vonatkozasdban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerili, ha a gyermek a 16.
€letévét betdltdtte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajarulast a gyermek
feletti sziiléi feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

A faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egeszségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
€letére vagy szexualis iranyultsdgéra vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett
kifejezett hozzédjarulasit adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbél térténd
kezeléséhez.

10.) A foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése

A Hivatal foglalkoztatottjainak  személyes adatait a foglalkoztatdsi  jogviszony  (
munkaviszony/kdzalkalmazotti jogviszony ) létesitésével, fennallasaval és megsziintetésével, valamint
az azokbdl szdrmaz6 jogok gyakorldsaval és kotelezettségek teljesitésével Gsszefiiggésben kezelheti.

A személyiigyi nyilvantartas vezetéshez az érintett foglalkoztatott sajit magéara vonatkozéan kételes
adatot szolgéltatni. A nyilvantartas adatkérében bedllt valtozasrol az érintett kiteles azonnali hatéllyal,
irésban bejelentést tenni.

Térvényi felhatalmazéas hiAnyaban az adatkezelés alapjéaul kizérélag a foglalkoztatott — 1j alkalmazott
esetén munkéba 4ll6 személy — elézetes, megfeleld tajékoztatison alapuld, onkéntes és hatarozott -
kiilonleges adat esetében irdsbeli - hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen hozzjarulasat
adja a r4 vonatkoz6 személyes adatok meghatérozott célbél és kisrben torténd kezeléséhez.

A foglalkoztatottat az adatkezeléshez vald hozzjaruldsanak beszerzése elétt dokumentaltan
tajékoztatni kell arrdl, hogy

a.) milyen adatait, milyen célb6l, mennyi ideig kivéanja a Hivatal kezelni,

b.) milyen szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve az adatfeldolgozast,

¢.) az adatok tovébbitaséra milyen célbél és mely szervek részére keriilhet sor,

d.) az adatkezeléssel kapcsolatban milyen j ogokkal rendelkezik (t4jékoztatas kérése, helyesbités,

torlés kezdeményezése, tiltakozasi jog),
e.) milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik.
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Szabalyzat

A foglalkoztatottél csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése kérhetd, amely a személyhez
fiizddd jogat nem sérti és a jogviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése szempontjabol
sziikséges. A Munkaltaté Hivatal koteles a dolgozdt tijékoztatni személyes adatainak kezelésérol. A
Munkaltaté a dolgozéra vonatkozé tényt, adatot, véleményt harmadik személlyel csak tSrvényben
meghatarozott esetben vagy a dolgozé hozzajarulasaval kozolhet. Torvényben meghatérozott esetnek
mindsiil a foglalkoztatotti adatok kdzlése a tarsadalombiztositasi, munkaerd-piaci szervek felé is.

A Munkiltaté a dolgozét csak a munkaviszonnyal Ssszefiiggd magatartasa korében ellendrizheti. A
Munkaltat6 ellendrzése és az annak sordn alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jarhatnak az emberi
méltosag megsértésével. A dolgozdé magéanélete — kiillonés tekintettel kiilonleges adataira - nem
ellendrizhetd, kivéve a kiilon jogszabaly altal szabalyozott, nemzetbiztonsagi ellenorzés.

A Munkaltatd elbzetesen t4jékoztatja a dolgozdt azokrdl az eljarasokrol, valamint technikai
eszk6zOknek az alkalmazésardl, amelyek a dolgozé ellendrzésére szolgalnak.

Uj belépd dolgozét a fentiekrdl jelen szabalyzat ataddsaval tijékoztatia a Hivatal a beléptetési
folyamat soran.

A foglalkoztatott:
a.) kérheti adatai helyesbitését, illetve kijavitasat,
b.) kérheti azon adatainak torlését, amelyek kezelésére a Munkaltaté nem rendelkezik térvényi
felhatalmazassal, vagy amely adat kezelése az érintett hozz4jaruldsdnak hidnydban a
tovabbiakban nem kezelhetd,

c¢.) jogosult megismerni, hogy a személyiigyi nyilvantartdsban kezelt adatait kinek, milyen c¢lbol
és milyen adatkort érintden tovabbitottak.

A foglalkoztatott hatésdgi erkolesi bizonyitvanyaval kételes igazolni, hogy nem szerepel
Magyarorszag biiniigyi nyilvantartasaban.

A foglalkoztatott személyi iratai korébe az alabbiak tartoznak:

e Személyi anyag: A vonatkozd jogszabaly szerint kért és keletkezett iratok, a személyi adatlap,
Onéletrajz, a munkavallalé legmagasabb iskolai végzettségére, szakképzettségére, idegen
nyelv ismeretére vonatkozé iratok mésolatai, a munkavéllal6 felvételére vonatkozo javaslat, a
munkaszerz8dés és annak modositisa, munkaviszonyt megsziintetd irat, irasbeli
figyelmeztetésre, kartéritési feleldsség megallapitasara vonatkoz6 irat,

¢ a foglalkoztatott jogviszonyaval 6sszefiiggd egyéb irat,

e a foglalkoztatott kérelmére kiallitott vagy Onként atadott adatokat tartalmazo irat.
A személyi iratokba jogosult betekinteni:

o a foglalkoztatott a sajat adataiba,

¢ a foglalkoztatott felettese,
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Szabalyzat

» foglalkoztatott kitelezettségszegése miatt indult eljaras soran az azt lefolytaté testiilet vagy
személy,

e munkaiigyi per kapcsan a birésag,

* a foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefliggésben indult biintetdeljarasban a nyomozé hatdsag,
az ligyeész és a birdsag,

* a személyes adatok kezelésével Osszefliggésben végzett vizsgilata soran a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsag,

* személyiigyi, munkaiigyi és bérszamfejt5i feladatokat ell4té szervezeti egység vagy személy.

A Munkaltat6 részére irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé — dokumentumok
(példdul Onéletrajz, allaskeresési j clentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érintett személy
hozz4jarulasat vélelmezni kell. Az ligy lezarulta utdn — tovabbi felhasznaldsra vonatkozé hozz4jarulas
hidnyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét jegyzokonyvben kell rogziteni.

10.1A munkahelyi szamit6gép, az email és az internet, valamint a munkahelyi
telefon hasznilatinak ellenérzése

Az adatkezelés célja: a foglalkoztatasi jogviszonybdl szidrmazé kételezettségek teljesitésének
ellenérzése, elszamolis.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzéjérulasa az Mt. 11.§ (1) és (2) bekezdés alapjan.

A foglalkoztatott a munkaltaté altal munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott informatikai és
kommunikécids eszkdzoket (pl. szamitogép és mobil telefon) kizarolag munkavégzésre haszn4lhatjak.
Ennek eredményeképp a munkaltaté jogosult ellenérizni a munkavallalok e mail leveleit oly médon,
hogy a magén jellegii levelek tartalma nem ismerhets meg, ezen levelek tartalmanak megismerése,
tovabbitasa, torlése csak az érintett hozzajarulasaval torténhet.

A Munkiltat6 altal biztositott levelezési cimhez tartozé postafi6k esetében a Munkaltaté altal kijeldlt
személy jogosult ellendrizni, hogy annak hasznalata csak munkavégzéssel dsszefliggden tortént e.

Az a tény, hogy ki milyen internet oldalakat és milyen gyakorisaggal tekint meg, személyes adatnak
mindsiil. Tekintettel arra, hogy a munkaltaté az internet hasznalatot kizarélag munkavégzés céljabol
engedélyezi, igy a munkaltaté jogosult annak ellendrzésére, hogy azt a munkavallalé valdban a
munkavégzésre hasznalja-e.

A mobil telefonhivasok listdzaséval a munkaltaté nem ellendrizheti a mobiltelefon hasznalatot. Mind a
hivé, mind a hivott fél, mind a kéztiik fennalls kapcsolat személyes adatnak mindsiil.

10.2Kéztertiileti térfigyelé kamerarendszer alkalmazésa

Az elektronikus megfigyelérendszer witjén rogzitett és kezelt felvételek személyes adatnak mindsiilnek,
mely személyes adatok kezelése vonatkozisiban nincs sziikség az érintettek kifejezett irasbeli
hozz4jéruldsara, azonban az érintetteket a Hivatal a jelen Szabélyzat 1. sz. melléklete szerinti
tajekoztatd kihelyezésével tajékoztatja az elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazésaval egyiitt jaro

adatkezelés lényeges koriilményeirsl.
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A jelen pont szerinti szabalyok alkalmazésa soran az alabbi fogalmakon a kovetkezoket kell érteni:
o kozteriileti térfigveld kamera rendszer: azon eszkdzok és megoldasok, melyek kamerdk
kihelyezésével és iizemeltetésével lehetové teszik a kozteriilet tivolbol torténd megfigyelését,
a kameréakkal képfelvétel készitését, a felvételek tarolasét, valamint az adatok tovabbitasat.
o kozteriilet feliigyelet: az ©nkorményzat képviseld-testillete 4ltal a Nyaradi Kozos
Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti egységeként létrehozott szerv

o kozteriilet: az 6nkormdnyzat illetékességi teriiletén 1évd olyan teriilet, amely az ingatlan-
nyilvantartasban kozteriiletként szerepel.

A kozteriileti térfigyel6 kamera-rendszer az alabbi részekbdl all:

a.) a kozteriiletre kihelyezett kamerdk: Arany Janos u.126., Kossuth u 2. (Miivel6dési Haz),
Arany Janos utca Dozsa Gyorgy utca torkolat, Petdfi u. 63., Arany Janos u. 45. ( Katolikus
templom)

b.) kézponti megfigyeld, illetve rogzitd helyiségbdl a sziikséges eszkozokkel- jelen esetben a
8512 Nyarad Kossuth u. 2.sz. alatti Polgadrmester Irodaja.

A kamerdkat j6l lathaté helyre kell kihelyezni.

A kihelyezett kamerdk iizemeltetésének tényérdl minden megfigyelt helyen a jelen Szabalyzat 1.sz
melléklete szerinti tajékoztatdt kell kihelyezni.

A rendszer iizemeltetésének célja:

a.) altalanos kozbiztonsag novelése
b.) kozteriilet altalanos rendje megtartasanak eldsegitése,
c.) blinmegel6zés

A térfigyeld kamerarendszer képeinek rogzitése folyamatosan, a nap 24 6rajaban torténik.
Az adatkezelés jogalapja
A kamera éltal rogzitett felvételek az alabbi esetekben hasznalhatok fel:
a.) elkovetett blincselekmény miatt indult eljarasban
b.) elkovetett szabalysértés miatt indult eljarasban.,
c.) kozigazgatasi hatdsagi eljarasban.,
d.) afelvételen szerepl6 személy altal, jogainak gyakorlasa érdekében inditott eljaras soran.
Az adatkezelés idGtartama:
A felvétel, mint személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges ideig kezelhetd.
o rendkiviili eseményeket nem tartalmazé felvételek adatkezelési idStartama: ezen adatok a
régzitést kévetod 8 napig kezelhetdk, utana térolni kell
o arendkiviili eseményeket tartalmazo felvételek adatkezelési id6tartama: nem haladhatja meg a
30 napot.
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Szabalyzat

Az, akinek jogit, vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett esemény, cselekmény vagy intézkedés sérti,
kérheti, hogy a felvételt a feliigyelet annak tovabbitasaig, de legkés6bb a kérelem benyuijtasat kovetd
30 napig ne tdrdlje. Ilyen kérelmet csak az alabbi esetekben lehet benyujtani:

(i) elkdvetett biincselekmény vagy szabalysértés miatt indult eljarasok

(i) elkdvetett jogsértés miatt indult kozigazgatasi hat6sagi eljarasban

(iii)a felvételen szerepld személy altal, jogainak gyakorlasa érdekében inditott eljarasban.

Az dnkormanyzat kételes biztositani a maganszemély részére, hogy a felvételen szerepld személy
jellemzden a felvétel készitésété] szamitott 8 napon beliil megtekinthesse a réla késziilt felvételt.
elvétet, hogy

11.) Adatbiztonsag

A Hivatal az 4llami és énkorményzati szervek elektronikus informéacibbiztonsagardl szol6 2013. évi L.
torvény rendelkezéseinek megfeleléen a rendszert biztonségi osztilyba sorolja.

A Hivatal az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik kiilénésen:
® a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrél, ezen beliil szoftver és
hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai védelemr6l.
* Az adatillomanyok helyreallitdsanak lehetdségét biztosit intézkedésekrdl, ezen beliil a
rendszeres biztonsagi mentésérdl és a mésolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérdl.,
¢ az adatilloményok virusok ellenei védelmérol.,
* az adatélloményok, illetve az azokat hordozé eszkdzdk fizikai védelmérol.

12) Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan k6zlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelels és kells idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni kérokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozétt a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatrinyos megkiilénb6ztetést, a
személyazonossag-lopést vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 éran beliil be kell jelenteni az
illetékes feliigyeleti hat6ségnél, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével Osszhangban bizonyitani
lehet, hogy az adatvédelmi incidens valésziniileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
€s szabadséagaira nézve.
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Szabalyzat

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens val6sziniisithetoen
magas kockézattal jir a természetes személy jogaira és szabadsigéra nézve, annak érdekeben, hogy
megtehesse a szilkséges dvintézkedéseket.

13.) Atmeneti és zaré6 rendelkezések
Ezen szabalyzat 2019.09.23 napjaval 1ép hatalyba
A Szabélyzat rendelkezéseit a hatalyban 16v6 tigyekre is alkalmazni kell.

14.) Mellékletek

- 1. sz. melléklet — érintettek tajékoztatdsa elektronikus megfigyelé rendszer (kamera)
alkalmazésarol

Nyéréd, 2019.09.23. e N

Kovacs Erika
jegyzo
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